重庆文理学院校团委
活动用品出借办法

为保障学校各单位所举办活动高效、顺利地进行，按照校团委相关规定，校内各单位可按以下规定借用校团委已有的活动用品，用以辅助举办相关活动：
一、借用活动用品需提前2天与活动用品管理部门工作人员取得联系，办理借用手续。
二、借用活动用品需按要求填写《重庆文理学院活动用品借用申请》（附件），在值班时间内指定地点登记办理出借手续（法定节假日除外）。
三、登记时需详细填写借出时间、归还时间、使用单位等使用信息。借用需抵押借用人证件，如学生证、一卡通、身份证等，归还物品时，验收无误后退还。
四、活动用品管理部门及出借地点
（一）办公室管理活动用品如下
1.可出借活动用品如下表：
	名称
	数量（红河）
	数量（星湖）

	座次牌
	立式
	48
	0

	
	三角
	23
	8

	瓷杯
	18
	0

	大红布
	3
	2

	团旗
	3
	0

	校旗
	3
	0

	水壶
	1
	0


2.出借登记地点：
红河校区：学生事务中心团委102办公室
星湖校区：学工部203办公室
3.值班时间：
红河校区：周一至周五8:20-12:00、14:30-18:00
星湖校区：周一、周三、周五12:00-13:00
（2） 文艺活动部管理活动用品如下
1.可出借活动用品如下表：
	名称
	数量（红河）
	数量（星湖）

	拉杆音响
	1
	1

	坐式话筒
	1
	1

	话筒
	2
	2

	桌子
	10
	1

	椅子
	若干
	若干

	红地毯
	6
	


2.出借登记地点：
红河校区：活动中心三楼办公室
星湖校区：星湖活动中心三楼办公室
3.值班时间：
周一至周五12:30-13:30、18:20-19:00
（每周三12:30-13:30、每周五18:20-19:00、双休日、法定节假日均不开放）
（三）外联礼仪部管理活动用品如下
1.可出借活动用品如下表：
	名称
	数量（红河）
	数量（星湖）

	玫红色礼仪服
	28
	12

	白衬衫
	28
	0

	红色一步裙
	29
	4

	青花瓷礼仪服
	37
	10

	大托盘
	18
	0

	小托盘
	3
	4

	小红布
	26
	0


2.出借登记地点：
红河校区：学生事务中心团委102办公室
星湖校区：学工部304办公室
3.值班时间：
红河校区：周一至周五8:20-12:00、14:30-18:00
星湖校区：周一、周三、周五12:00-13:00
（四）青年志愿者协会管理活动用品如下表：
1.可出借活动用品如下表：
	名称
	数量（红河）
	数量（星湖）

	志愿者红马甲
	74
	37

	志愿者工作证
	256
	30

	座次牌
	30
	5

	椅子
	6
	9

	桌子
	3
	2


2.出借登记地点：
红河校区：学生事务中心团委403办公室
星湖校区：学工部305办公室
3.值班时间：
红河校区：周一至周五，8:00—12:00、14:00—18:00。
星湖校区：周一、周三、周五12:00-13:00
（五）星湖校区财务部管理活动用品如下表：
1.可出借活动用品如下表：
	名称
	数量（星湖）

	桌子
	8

	椅子
	10


2.出借登记地点：
星湖校区：学工部105办公室
3.值班时间：
周一、周三、周五12:00-13:00

共青团重庆文理学院委员会
2022年3月9日


附件
重庆文理学院
活动用品借用申请

[bookmark: _GoBack]
（学院或部门）   因（活动名称）     于xx月xx日望从（出借单位名称）借用以下活动用品，并于xx月xx日将所借活动用品归还，望准允。
	名称
	数量

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


出借经办人：           联系电话：
使用单位负责人：
使用单位（盖章）
xx年xx月xx日

